Projektiavustusohjeet ala- ja paikallisosastoille

Safa tukee ala- ja paikallisosastojen toimintaa suorana toimintatukena (kiintea toimintatuki) seka
projektiavustuksina. Projektiavustushakemuksia kasitelladan kuukausittain jarjestettavissa Safan hallituksen
kokouksissa.

Projektiavustuksia voidaan myontaa SAFAn omasta budjetista tai opetus- ja kulttuuriministerion Safalle
mydntamasta arkkitehtuurin hankeavustuksesta.

Yleista
Avustusta ei koskaan myonneta kattamaan koko hankkeen kuluja — jokaisella hankkeella tulee olla my6s muuta
rahoitusta.

Muina rahoittajina voivat olla joko paikalliset yhteistyotahot, kuten yritykset, taidetoimikunnat, museot tai
oppilaitokset, tai valtakunnalliset tahot kuten apurahoja myontavat tahot, ministeriot tai muut laitokset. Osa
rahoituksesta voi koostua my0ds osaston saamasta kiintedsta tuesta. Muun rahoituksen osuus pitda selvita hankkeen
budjetista. Oman rahoituksen osuuden on oltava vahintaan 10 prosenttia avustettavan hankkeen kuluista.

Projektin aikataulun tulee olla realistinen, ja olla toteutettavissa myontévuoden loppuun mennessa.

Mihin projektiavustuksia myonnetdan?
Projekteille myonnettava tuki on tarkoitettu alueelliseen arkkitehtuuritoimintaan ja sen tulee olla ulospain
suuntautuvaa, arkkitehtuurin nakyvyytta edistdavaa toimintaa.

Myos Safan omasta budjetista myonnettava projektiraha on tarkoitettu ensisijaisesti ulospain suuntautuvaan
toimintaan. Kaksi kertaa vuodessa maksettavaa kiinteda toimintatukea voi kdyttdd osastojen omaan sisdiseen
toimintaan, kuten pikkujouluihin tai ekskursioihin.

Projektiavustuksia myonnetaan tapahtumiin liittyviin kertaluonteisiin kulueriin, kuten tila- ja
materiaalikustannukset, paino- tai kadnnatyskuluihin, jasenkunnan ulkopuolisten luennoitsijoiden kuluihin ja
tarjoiluihin.

Projektiavustusta ei myonneta Safan jasenten toteuttamaan tapahtumien jarjestelytydhon tai puheenvuoroihin
tapahtumissa. Ministerion myontamaa tukea ei voi siirtaa seuraavalle vuodelle.

Hakeminen

Projektiavustuksia haetaan verkkosivujen hakulomakkeella. Tarkat hakuajat ilmoitetaan ala- ja paikallisosastoille vuoden
alussa hallituksen kokousaikataulun varmistuttua.



Hakemusten arviointi

Kukin hakemus kasitellaan tapauskohtaisesti, eikd paatoksia pideta ennakkotapauksina. Hakemuksen tulee olla
kiteytetty, enintdan yhden liuskan mittainen ja hyvin perusteltu. Mita laajemmalle yleisélle projekti on suunnattu,
sitda myonteisemmin siihen suhtaudutaan.

Tukea mydnnettdessa huomioidaan myds osaston omat mahdollisuudet osallistua projektin rahoitukseen, minka vuoksi
edellisen tilikauden tietojen seka kuluvan vuoden toimintasuunnitelman ja budjetin tulee olla hallituksen kaytossa
paatosta tehtdessa.

Kunakin vuonna kaytettavissa olevat varat pyritadan jakamaan mahdollisimman tasapuolisesti aktiivisten ala- ja
paikallisosastojen kesken.

Raportointi

Projektin paatyttya siita tulee toimittaa raportti Safaan. Raportin tulee sisdltda selostus projektin toteutusvaiheista
sekd toteutuneista tuloista ja menoista (excel), sekdi mahdolliset lopputuotokset (kirja, esite ym.). Kuitit ja
maksutositteet tulee sailyttaa.

Selvitykset kaikista edellisen vuoden projekteista pitda olla toimitettu Safaan, ennen kuin uusia avustuksia voi
hakea. Raportti edellisvuoden projektista tulee olla toimitettu tammikuun loppuun mennessa.

Hankkeiden nakyminen Safan viestintdkanavissa
Kun tapahtuman aika, paikka ja ohjelma on selvill, toimita tieto tapahtumasta Safan viestintdan, jotta siitd voidaan
tiedottaa Safan tapahtumakalenterissa.

Maksaminen

Myodnnetty tuki maksetaan ala- tai paikallisosaston tilille valittémasti, kun ilmoitus projektin kaynnistymisesta on
toimitettu Safaan. Projekti tulee saattaa loppuun mydntévuoden aikana. Huomaa, ettad jos nayttaa silta, etta projektia
ei ehdita saattaa loppuun saman vuoden aikana, ota yhteys paivi.virtanen@safa.fi

Yhteyshenkilot SAFAn toimistossa

Osastotoiminta ja viestinta: viestinndn asiantuntija Pdivi Virtanen, p. 050 570 4180,

paivi.virtanen@safa.fi

Tuen saajia pyydetaan ystavallisesti huolehtimaan projekteihin liittyvat maksatuspyynnot ajallaan osoitteeseen
lotta.viherkari@azets.fi




